Brzes¢ Kujawski, dnia 23 listopada 2023 roku
BI.I1.271.49.2023.KO

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Gmina Brzes¢ Kujawski, dziatajac na podstawie § 4 ust. 2 pkt 3b)
Zarzadzenia nr 139/2021 Burmistrza Brzescia Kujawskiego z dnia 05 lipca 2021 r. zaprasza
do zlozenia oferty na realizacje zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto, w sprawie zamowienia, ktérego udzielenie
wylaczone jest z obowiazku stosowania ustawy z 11.09.2019r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) na: Swiadczenie ustug pocztowych dla
Urzedu Miejskiego w Brzesciu Kujawskim na rok 2024.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

Kod CPV 64110000-0 ustugi pocztowe

Kod CPV 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
Kod CPV 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek
Kod CPV 64121100-1 ustugi dostarczania poczty

Kod CPV 64121200-2 ustugi dostarczania paczek

Kod CPV 64120000-3 ustugi dostarczania paczek

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ustug p.m.: Swiadczenie ustug pocztowych dla
Urzedu Miejskiego w Brzesciu Kujawskim na rok 2024.

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na
potrzeby Urzgdu Miejskiego w Brzesciu Kujawskim w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesylek pocztowych (przesylki
listowe, paczki pocztowe, przesylki kurierskie), jak réwniez zwrot przesylek niedorgczonych
po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 896).

Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek w ramach
swiadczonych ushug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznoSci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu
zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia. Rodzaje
przesytek, zwrotéw, paczek pocztowych, ich przedzialy wagowe oraz gabaryty kopert,
Zamawiajacy opracowal w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia w zakresie ustug
pocztowych, ktore byly s$wiadczone przez dotychczasowego Wykonawce. Przesytki
nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bgda przez Wykonawcg do kazdego miejsca w
kraju i zagranica, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem
okreslonych stosownymi przepisami zasad 1 warunkoéw skutecznego 1 terminowego
dorgczania pism, zgodnie z wiazacymi Rzeczpospolita Polska umowami migdzynarodowymi
dotyczacymi $§wiadczenia ustug pocztowych oraz wiazacych regulamindw Swiatowego
Zwiazku Pocztowego. Nadawane przez Zamawiajacego przesylki, beda w przypadku



awizowania odbierane przez adresatow we wiasciwie oznaczonych statych placowkach
Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych s$wiadczonych do ustug
objetych zamoéwieniem, a nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostana
zastosowane oplaty zgodnie z cennikiem Wykonawey obowiazujacym w dniu realizacji
ustugi.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Termin wykonania: od 03-01-2024 r do 31-12-2024 r.
Termin platnosci — przelewem w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty wystawienia
faktury, za kazdy okres rozliczeniowy (okres rozliczeniowy — jeden miesiac kalendarzowy).

II. Warunki udzialu w postepowaniu

e O =zamowienie moze ubiegaé si¢ wykonawca, ktory posiada uprawnienia
do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia,

e Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,

o Oferta musi zawiera¢ nazwe i adres oferenta oraz numer telefonu oraz adres e-mail.

e Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

e Podpisang przez Wykonawce lub osobg upowazniong ofert¢ nalezy zlozyé na
zalaczonym formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

e Do oferty nalezy przedtozyc¢ nastgpujace dokumenty:

a) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku firm/oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza),

b) formularz cenowy,

c) oSwiadczenie o spelnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu (zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania),

d) klauzulg informacyjna z art. 13 RODO (zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania),
e) oswiadczenie wykonawcy — przeciwdzialanie wspieraniu agresji.
II1. Kryteria oceny ofert
Cena — 100 %
IV. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie kryterium oceny ofert

Punkty przyznawane za kryterium oceny ofert bgda liczone wedtug nastepujacego wzoru:
Liczba punktéw = (Cmin / Cof) * 100 * waga

gdzie:

- C min — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert



- C of — cena podana w ofercie
V. Termin i miejsce zlozenia ofert

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej w formie skanu oferty
podpisanej przez osobg upowazniong na adres: k.olewinska(@brzesckujawski.pl w terminie
do 01.12.2023 r. do godz. 09:00.

Oferte nalezy zlozy¢ na zalaczonym wzorze — Formularz oferty.

Zaoferowana cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia.

W temacie korespondencji nalezy wskazaé: Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu
Miejskiego w Brzesciu Kujawskim na rok 2024.

VI.Istotne informacje

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych na wykonanie zamowienia.
Oferty czeSciowe nie bedg rozpatrywane.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w nastgpujacych przypadkach:
a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, ktdra Zamawiajacy bedzie mogh przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

c) w postepowaniu nie wplynela zadna oferta,

d) wszystkie oferty odrzucono,

e) zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania rowniez bez podania przyczyny.

3) Zamawiajacy moze odrzucié ofert¢ w nastepujacych przypadkach:

a) oferta nie bedzie opatrzona podpisem,

b) oferta bedzie opatrzona podpisem osoby, kiéra nie jest uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy;

c) oferta bedzie niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia,

d) oferta nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych informacji.

4) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek; a w przypadku rozbiezno$ci w kwotach wyrazonych liczbowo i stownie, Zamawiajacy jako
wlasciwg przyjmie kwote wyrazona stownie.

5) Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6) Z wybranym Wykonawca, Zamawiajacy podpisze umowe.

Z udzialu w postepowaniu wyklucza si¢ Wykonawcow powigzanych osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powiazanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwiazane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,



2) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika

4) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej,

5) Pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych osob.

Termin realizacji zamowienia:
Przedmiot zamdéwienia zostanie wykonany w terminie od 03-01-2024 r do 31-12-2024 r.
Osoba upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:
Ewelina Abbott - /54/ 231 63 10
Klauzula informacyjna RODO:

Realizujac wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy
o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwiazanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Brze$¢ Kujawski, pl.
Wiadystawa Fokietka 1, 87-880 Brzes¢ Kujawski, tel. 54 230 48 68, e-
mail:sekretariat@brzesckujawski.pl, reprezentowana przez Burmistrza Brze$cia Kujawskiego

2. Burmistrz Brze$cia Kujawskiego wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktorym
mozna si¢ skontaktowac tel. 54 234 51 78 , mailowo: dane.osobowe@brzesckujawski.plwe
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwiazanych z przetwarzaniem danych

3. Pani/Pana dane niezbgdne do udzialu w postepowaniu bedg przetwarzane w celu
zwiazanym z realizacja postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Budowa i
przebudowa infrastruktury drogowej na terenie gminy Brzes¢ Kujawski.

4. Dane wykonawcy beda przetwarzane na podstawie ustawy Prawo zamdéwien publicznych
oraz dzialanie przez administratora w interesie publicznym [PZP], zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c,
eoraz art. 10 RODO .

5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane osobom lub podmiotom uprawnionym do
ich otrzymywania na podstawie przepisdéw prawa lub umowy, w tym: podwykonawcom,
firmom zapewniajacym niszczenie dokumentéw i no$nikow danych, biurom obstugi prawnej,

itp.
6. Ze wzgledu na jawnos$¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byé wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty,

ktorym zostanie udostgpniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ust. 1 ustawy Pzp. Ograniczenie dostgpu do danych moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych



przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub
informacja stanowi tajemnicg przedsigbiorstwa.

7. Wykonaweca jest zobowiazany, w zwiazku z udziatem w przedmiotowym postgpowaniu, do
wypelnienia wszystkich obowiazkow formalno-prawnych wymaganych przez RODO 1
zwiazanych z udzialem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Do
obowiazkow tych naleza:

1) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdéb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i
przekazat Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentow skladanych na zadanie
Zamawiajacego;

2) obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych
dane Wykonawca pozyskal w sposdb posredni, a ktore to dane Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy informuje, Ze;

1) udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokow skazujacych i czyndéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uplywu terminu na ich
wniesienie;

2) udostgpnianie protokotu i zatacznikow do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religijne lub Swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkow zawodowych oraz przetwarzania
danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania
osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej
0soby), zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia;

3) w przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwiazanych z
prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa
dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46 RODO, zwiazanych z
przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;
oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zadac¢ od osoby wystepujacej z zadaniem
wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postegpowania o udzielenie zamowienia;

4) skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, z uprawnienia, o ktorym
mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych),
nie moze naruszac integralno$ci protokotu postgpowania oraz jego zalacznikow;

5) w postepowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postgpowania;



6) w przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postgpowania lub zalacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO

10. Podane przez Panig/a dane beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonfczenia
postgpowania. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego
przekroczy 4 lata, administrator przechowuje dane przez caly okres obowiazywania tej
umowy.

11. W zwiazku z jawnoscia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Pani/a dane
moga by¢ takze przekazywane do panstw trzecich.

12. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymagane przepisami PZP do wziecia
udziatu w postgpowaniu.

13. Z powyzszych praw mozna skorzysta¢ poprzez kontakt pisemny na adres: Urzad Miejski
w Brzesciu Kujawskim, pl. Wiadystawa Lokietka 1, 87-880 Brze$¢ Kujawski, lub mailowo:
dane.osobowe@brzesckujawski.pl.

VII. Zaljczniki:

- Formularz oferty

- Formularz cenowy

- Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

- Oswiadezenie RODO

- Oswiadczenie wykonawcy — przeciwdziatanie wspieraniu agresji




