FORMULARZ OPISU STANOWSKA PRACY
W URZEDZIE MIEJSKIM W BRZESCIU KUJAWSKIM
I DANE PODSTAWOWE
1. Nazwa stanowiska pracy:
Inspektor ds. inwestycji
2. Komorka organizacyjna (jednostka organizacyjna):

a) wydzial Inwestycji i Infrastruktury Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych

b samodzielnestanowisko o T T T T T

3. Symbol komoérki organizacyjnej: BLII

11 WYMAGANIA KWALIFIKACJNE
1. Wymagania niezbgdne:
a) wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly, preferowana specjalno$é/profil): wyksztalcenie

wWyzisze,

b) uprawnienia specjalistyczne .. . I
¢) znajomosc zagadnien prawa budowlanego, realizacfi inwestycji i zamowien publicznych
d) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku/staz pracy: staz pracy minimum 3 lata

e) inne:
- umiejgtnos¢ samodzielnego prowadzenia procesu inwestycyjnego,
— posiadanie obywatelstwa polskiego,

- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw
publicznych,

— niekaralnos¢ za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpsiwo skarbowe,

— posiadanie nieposzlakowanej opinii,
— posiadanie stanu zdrowia pozwalajqcego na zatrudnienie na przedmiotowym
stanowisku.
2. Wymagania dodatkowe:
a) wyksztalcenie: mile widziany dyplom ukoviczenia studiow wyziszych na kierunku:

ekonomia lub budownictwo

b) znajomosS¢: przepisow z zakresu kodeksu postgpowania administracyjnego, finansow
publicznych, samorzgdu gminnego, kodeksu cywilnego, biegla znajomos¢ obstugi

komputera i pakietow biurowych,

c) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku/staz pracy: .. ...






d) umiejetnosci  zawodowe:  umiejetnosé  samodzielnego  prowadzenia  procesu
inwestycyjnego; umiejetnosé zarowno samodzielnego wykonywania zadan, jak i pracy

w zespole; umiejetnos¢é myslenia strategicznego i analifycznego,

¢) inne:
—  Sprawna organizacja pracy,
—  sumiennos¢ w wykonywaniu obowiqzkow i bezstronnosé.

—  posiadanie prawa jazdy kat. B.

3. Predyspozycje osobowosciowe: wysoka kultura osobista, komunikatywnosc.

11 ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1)
2)

3
Y

6)
7)

8)

Przygotowywanie, prowadzenie i nadzorowanie inwestycji gminnych oraz remontow;

Egzekwowanie prawidlowosci i rzetelnosci realizacji umow z wykonawcami, w tym
gwarancji, rekojmi i odbiorow technicznych oraz wykonywanie przeglqdow technicznych
przed uplywem gwarancyi;

Rozliczanie prowadzonych inwestycji;

Sporzgdzanie sprawozdan z zakresu zadan na stanowisku pracy;

Sporzqdzanie dokumentacji po zakoriczeniu inwestycjii w celu przekazania do majqtku
aminy,

Analizowanie zmian w przepisach prawnych w zakresie dzialania stanowiska;

Sporzgdzanie planow dochodow [ wydatkéw z zakresu dziatania stanowiska pracy na dany
rok budzetowy;

Scista wspolpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie realizacji budzetu oraz Referatem
Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska przy realizacji inwestycji i opracowywaniu
planu zagospodarowania przestrzennego.

VI OPIS WARUNKOW PRACY NA STANOWISKU

b

2)

3)

Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb
niepetnosprawnych, zgodnie z odrgbnymi przepisami).

Miejsce wykonywania pracy — Urzad Miejski w BrzeSciu Kujawskim, pl. Wiadystawa
Lokietka 1, 87-880 Brzes¢ Kujawski (budynek pigtrowy, stanowisko pracy usytuowane
na parterze budynku)

Praca przy stanowisku komputerowym, wymagajaca wysokiego poziomu samodzielnosci
oraz bezposredniego i telefonicznego kontaktu z interesantem. Ponadto praca w terenie —
wizje w terenie niezaleznie od warunkéw pogodowych i pory roku oraz prowadzenie

ogledzin w terenie obejmujacym obszar miasta i gminy Brze$¢ Kujawski.



4) Proponowany termin zatrudnienia: listopad 2026 r.

T i —————— e

V ZASADY PODLEGLOSCI SEUZBOWEJ WYNIKAJACEJ Z REGULAMINU
ORGANIZACYJNEGO URZEDU

1. Bezposredni przetozony Zastgpca Naczelnika Wydzialu Inwestycji i Infrastruktury
2. Przelozony wyzszego stopnia Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Infrastruktury

Opis stanowiska sporzadzit:

....... mgr. Nagletialdablonska ...
(podpis kiergawnika komorki organizacyjnej)

HE Burmistrza

STRZ

* skreslié niepotrzebne



