ZARZADZENIE NR 94/2026
BURMISTRZA BRZESCIA KUJAWSKIEGO
z dnia 9 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,Procedury kwalifikowania i publikowania informacji
o umowach w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Brzesciu Kujawskim”

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz.U.
z 2026 r. poz. 662) oraz art. 34a—34b w zwiazku z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z p6ézn.zm.')1 § 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego
Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440),

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig ,,Procedurg kwalifikowania i publikowania informacji o umowach w

Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie
Migjskim w Brzesciu Kujawskim” (zwana dalej ,,Procedura™), stanowiaca zalacznik do
nini¢jszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujgcym komaérkami organizacyjnymi Urzedu
Migjskiego w Brzesciu Kujawskim oraz osobom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach
pracy.

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
1 lipca 2026 .

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez ogloszenie w sposob
zwyczajowo przyjety oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Brzesciu
Kujawskim.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 39,1844,1846,
z 2021 r. poz. 2054 oraz z 2026 r. poz. 426,635,680,



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr3#/2026
Burmistrza Brzescia Kujawskiego
zdnia 9 lipca 2026 r.

Procedura kwalifikowania i publikowania informacji o umowach w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP)

§ 1. Niniejsza Procedura okresla zasady kwalifikowania uméw zawieranych przez Gmine
BrzeS¢ Kujawski lub na jej rzecz pod katem obowiazku publikacji informacji o nich w
Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (zwanym dalej ,,CRU
JSFP”), a takze tryb przygotowywania, wprowadzania, weryfikowania, publikowania,
aktualizowania i usuwania tych informacji.

§ 2. Procedura ma na celu zapewnienie prawidtowej i terminowej realizacji ustawowych
obowiazkow Burmistrza Brzescia Kujawskiego jako kierownika jednostki sektora finansow
publicznych, zapewnienie kompletnosci, jednolitosci, rzetelnodci i przejrzystosci informacii
udostgpnianych w CRU JSFP oraz ochrony danych osobowych i prawidlowego wywazenia
jawnosci gospodarowania S$rodkami publicznymi z prawem do prywatnosci i innymi
tajemnicami prawnie chronionymi.

§ 3. llekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Brzesciu Kujawskim;

2) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Brzescia Kujawskiego
(kierownika jednostki w rozumieniu art. 53 ust. 1 uofp oraz administratora danych w zakresie
informacji zamieszczonych w CRU JSFP w rozumieniu art. 34b ust. 9 i 10 uofp);

3) CRU JSFP/Rejestrze —nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Uméw Jednostek Scktora
Finansow Publicznych prowadzony przez Ministra Finansow w systemie teleinformatycznym,
o ktorym mowa w art. 34b ust. 1 uofp;

4) Systemie — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny, w ktérym jest prowadzony
CRU JSFP;

5) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika komorki organizacyjnej,
ktéremu powierzono prowadzenie sprawy danej umowy lub jej realizacje;

6) pracowniku wprowadzajacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu posiadajacego
w Systemie uprawnienie wprowadzajacego informacje o umowie;

7) pracowniku publikujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urze¢du posiadajacego
w Systemie uprawnienie publikujacego informacje o umowie;

8) umowie podlegajacej wpisowi — nalezy przez to rozumie¢ umowe speiniajaca lacznie
warunki okreSlone w art. 34a ust. 1 uofp, niewylaczona na podstawie art. 34a ust. 5 uofp.

§ 4. Procedura ma zastosowanie do wszystkich pracownikow Urzedu uczestniczacych
w przygotowaniu, zawieraniu lub realizacji uméw przez Gmine Brzes¢ Kujawski,



§ 5. Burmistrz Brzescia Kujawskiego jako kierownik jednostki:
1) ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje obowiazkow wynikajacych z art. 34a-34b uofp;
2) jest administratorem danych osobowych w zakresie informacji o umowach zamieszczanych
w CRU JSFP przez Gming Brzes¢ Kujawski;
3) wyznacza imiennie pracownikdw wprowadzajacych i publikujacych informacje¢ o umowach,
a takze ich zastgpcow.

§ 6. 1 Pracownik merytoryczny dokonuje kwalifikacji umowy pod katem obowigzku
publikacji w CRU JSFP,

2. W przypadku kwalifikacji pozytywnej przekazuje dane wraz z umowa nie pozniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia pracownikowi wprowadzajacemu, papierowo lub za
posrednictwem systemu elektronicznego obiegu dokumentow (EZD).

3. W przypadku kwalifikacji negatywnej (umowa nie podlega wpisowi do CRU JSFP)
pracownik merytoryczny uzasadnia na umowie podstawe prawng wylaczenia wynikajaca
z przestanek z art. 34a ust. 1 uofp lub ustawowego wylaczenia z art. 34a ust. 5 uofp).

4. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za przekazywanie pracownikowi
wprowadzajacemu informacji o kazdej zmianie umowy (aneks, wypowiedzenie, cesja praw,
rozwigzanie, korekta btedu 1 inne) — w terminie 7 dni od dnia jej zaistnienia.

§ 7. 1. Pracownik wprowadzajacy, po otrzymaniu danych wraz z umowa:
1) dokonuje weryfikacji formalnej i kompletnosci otrzymanych danych pod katem ich
przydatnosci do wprowadzenia w Systemie — w terminie 7 dni od dnia otrzymania;
2) w przypadku stwierdzenia brakdéw, niespdjnosci lub watpliwosci — zwraca dane wraz z
umowg pracownikowi merytorycznemu z uzasadnieniem, papierowo lub za posrednictwem
EZD, w celu uzupetnienia lub korekty;
3) wprowadza informacje o umowie do Systemu korzystajac z indywidualnego konta
uzytkownika;
4) w przypadku watpliwosci dotyczacych zakresu publikacji danych osobowych lub
wystapienia przestanek wylaczenia jawno$ci na podstawie art. 5 ust. 11 2-2b u.d.i.p. - zwraca
sig o konsultacje do Inspektora Ochrony Danych (przed udost¢pnieniem zapisu do publikacji);
5) po uptywnie pigcioletniego okresu retencji, 0 ktorym mowa w art. 34b ust. 6 uofp, usuwa po
zatwierdzeniu przez publikujacego informacje o umowie z CRU JSFP.

2. Pracownik wprowadzajacy odpowiada za:
1) wierne odzwierciedlenie w Systemie danych zawartych w umowie;
2) prawidtowo$¢ techniczna wprowadzonych zapiséw w tym kompletno$¢ pdl obowiagzkowych;
3) kierowanie wnioskéw o konsultacje do Inspektora Danych Osobowych w razie watpliwosci
w zakresie wylaczenia jawnosci;
4) terminowe przekazanie wpisu pracownikowi publikujacemu — nie pdzniej niz 7 dni przed
uptywem terminu wynikajacego z art. 34a ust. 10 uofp (co oznacza nie pdzniej niz w 23. dniu
od dnia zawarcia umowy),

§ 8. W przypadku posiadania przez pracownika merytorycznego uprawnien pracownika
wprowadzajacego zapisy § 6 1 § 7 stosuje si¢ odpowiednio.



§ 9. Pracownik publikujacy po otrzymaniu danych przekazanych do publikacji:
1) dokonuje weryfikacji merytorycznej i formalnej wpisu poprzez pordéwnanie zapisow
w Systemie z dokumentacja zrodtowa;
2) w przypadku stwierdzenia bledow, brakow lub niespdjnosci — zwraca wpis pracownikowi
wprowadzajacemu z uzasadnieniem, papierowo lub za posrednictwem EZD, w celu
skorygowania lub uzupelnienia;
3) po pozytywnej weryfikacji — publikuje informacj¢ 0 umowie w CRU JSFP w terminie nie
dhuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania poprzez wykonanie w Systemie czynnosci udostgpnienia
danych w rejestrze publicznym,;
4) po dokonaniu publikacji odnotowuje na egzemplarzu umowy pozostajacym w Urzgdzie
Migjskim w Brzesciu Kujawskim datg publikacji, numer systemowy nadany wpisowi w CRU
oraz opatruje adnotacje swoim podpisem;
5) w przypadku wycofania informacji udostepnionej w CRU JSFP, korekty wpisu lub jego
aktualizacji — stosuje odpowiednio postanowienia pkt 1-4.

§ 10.1 Kwalifikacja umowy do CRU JSFP nastgpuje w oparciu o nastgpujace, tacznie
spelnione przestanki materialnoprawne wynikajace z art. 34a ust. 1 uofp:

1) umowa stanowi zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Pzp, tj. odplatng umowe zawierang
migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

2) umowa zostala zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej (w rozumieniu Kodeksu cywilnego).

2. Kazda z umoéw w treSci powinna zawierac zapis:

,» Strony przyjmuja do wiadomosci, Ze niniejsza umowa podlega obowiazkowi ujawnienia
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP),
prowadzonym na podstawie art.34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Zamawiajacy jest uprawniony do przekazania i opublikowania informacji o umowie w zakresie
wymaganym przepisami prawa, bez koniecznosci uzyskiwania odrgbnej zgody Wykonawcey”.

3. Umowy spehiajace przestanki z ust. 1 nie podlegaja wpisowi do CRU JSFP, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z przestanek wytaczajacych, o ktorych mowa w art. 34a ust. 5 uofp
(m.in. zamowienia w dziedzinie obronno$ci i bezpieczenstwa, czynnosci operacyjno-
rozpoznawcze, umowy z zakresu prawa pracy w rozumieniu art. 11 ust. 2 pkt 1 Pzp,
zamowienia, o ktéorych mowa w art. 14 Pzp).

4. Niezaleznie od wytaczen podmiotowo-przedmiotowych w CRU JSFP nie udostgpnia sig
tych informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu
na podstawie art. 5 ust. 1 12-2b udip. do ktorych naleza :

a) informacja niejawna (art. 5 ust. 1)

b) tajemnica ustawowo chroniona (art. 5 ust. 1)

¢) prywatnos¢ osoby fizycznej (art. 5 ust. 2)

d) tajemnica przedsigbiorcy (art. 5 ust. 2)

e) restrukturyzacja (art. 5 ust. 2a)

f) rekapitalizacja (art. 5 ust. 2b)

g) inne na podstawie szczegdlnych przepiséw prawnych.



5. W CRU JSFP nie udostgpnia si¢ umowy ustnej, nawet jesli stanowi zamdéwienie,
poniewaz nie spetnia wymogu formy okreslonego w art. 34a ust. 1 pkt 2 vofp.

§ 11. 1. Obowigzek wpisu do CRU JSFP dotyczy umow zawartych od 1 lipca 2026 r.
(wlacznie). Umowy zawarte przed tg datg nie podlegaja wpisowi do CRU JSFP, niezaleznie od
tego, czy nadal obowiazuja, czy zostaly wykonane, oraz niezaleznie od tego, czy sa
modyfikowane aneksami zawartymi po 1 lipca 2026 1.

2. Aneksy, cesje, rozwigzania, korekty btedéw oraz inne zmiany umowy zawartej od 1 lipca
2026 r. podlegaja obowigzkowi aktualizacji wpisu w CRU JSFP w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia zmiany.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszej Procedurze stosuje si¢ przepisy uofp,
rozporzadzenia, Pzp, u.d.i.p., RODO oraz Kodeksu cywilnego, a takze aktualne wytyczne
Ministra Finanséw dotyczace CRU JSFP.




