ZARZADZENIE NR 90/2026
BURMISTRZA BRZESCIA KUJAWSKIEGO

z dnia 24 czerwca 2026 r.

w sprawie okreslenia rél uzytkownikow i zasad dostepu do systemu Centralnego Rejestru
Umoéw Jednostek Sektora Finansoéw Publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2026 r. poz. 662) oraz art. 34a-34b w zwiazku z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483
z p6zn.zm.') i §1 rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.
w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U.
z 2026 r. poz. 440)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Od dnia I lipca 2026 r. okresla sig role uzytkownikéw, zakres ich uprawnien oraz
odpowiedzialno§¢ w celu zapewnienia prawidlowej realizacji obowiazku prowadzenia
aktualizowania informacji w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (dalej: CRU JSFP).

2. System CRU JSFP shuzy do wprowadzania, aktualizowania i publikowania danych
dotyczacych umoéw zawieranych przez jednostke oraz na rzecz tej jednostki.

§ 2.1 Obowiazki administratora wykonuje Pani Marta Wojtczak Zastepca Skarbnika Gminy
na podstawie odrgbnego upowaznienia, petniac funkcje reprezentanta Kierownika JSFP
i zarzadzania kontem w systemie teleinformatycznym CRU JSFP.

2. Do zadan osoby uprawniongj, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy:

1) ztozenie wniosku o zalozenie dla Gminy Brze$¢ Kujawski konta jednostki sektora finansow
publicznych w systemie teleinformatycznym, w ktérym jest prowadzony CRU JSFP;
2) aktualizacja danych zawartych we wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, zarzadzania kontem
jednostki JSFP, w tym wyznaczenia uzytkownikow tego konta oraz udostgpniania informacji
o umowach zawartych od dnia 1 lipca 2026 r. i ich aktualizacji;
3) generowanie raportu prezentujacego informacje o umowach, ktére zostaty zarejestrowane na
koncie jednostki.

3. Nadawanie uprawnien uzytkownikom, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 dokonuje sie na
polecenie Burmistrza Brzescia Kujawskiego.

§ 3. Osobami odpowiedzialnymi za bezpo$rednie wprowadzenie, aktualizowanie oraz
weryfikacje kompletnosci danych przekazywanych w imieniu Burmistrza Brzescia
Kujawskiego do CRU JSFP sq wyznaczeni pracownicy Urzedu Miejskiego w Brzesciu
Kujawskim, ktorym nadano uprawnienia.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2025 poz. 39, 1844,1846, z 2021
r. poz. 2054 oraz z 2026 r. poz. 426,635,680.



§4.1. Kierownicy komdrek organizacyjnych, osoby wyznaczone przez kierownikow
komorek organizacyjnych oraz osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy poza
uprawnieniami okreSlonymi w § 3 posiadaja uprawnienia do publikowania informacji
0 umowie.

2. Uzytkownik majacy uprawnienie publikujacego informacje o umowie, o ktérym mowa
w ust.1:

1) udostgpnia i aktualizuje te informacje w CRU JSFP:
2) wycofuje informacje o umowie udostepnione w CRU JSFP.

§ 5. Uzytkownicy konta systemu teleinformatycznego korzystaja z tego konta wylgcznie
w celu realizacji obowigzkow stuzbowych.

§ 6. CzynnoSci podejmowane przez uzytkownikéw na koncie jednostki uznaje sie za
czynnosci podejmowane w imieniu kierownika tej jednostki.

§ 7.1. Pracownik wprowadzajacy dane do CRU JSFP zobowiazany jest do dokonywania
anonimizacji danych umieszczanych w systemie CRU JSFP, przestrzegania zasad
minimalizacji danych oraz przepisow o ochronie danych osobowych, atakze dbatosci
o poufnos$¢, integralnos¢ i dostgpnosé przetwarzanych danych.

2. W przypadku koniecznosci wyjasnienia kwestii zwiazanych z ochrona danych osobowych
przy wprowadzaniu informacji do CRU JSFP, nalezy skontaktowa¢ sig z Inspektorem Ochrony
Danych.

§ 8. Procedura ochrony danych osobowych przy prowadzeniu i aktualizacji Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 9. Zobowiazuje sig Inspektora Ochrony Danych do aktualizacji Rejestru Czynnosci
Przetwarzania (RCP) w zwiazku z udostepnianiem danych osobowych do Ministra Finansow
jako nowego odbiorcy danych.

§ 10.Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierujacym komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miejskiego w Brzesciu Kujawskim oraz osobom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach
pracy.

§ 11. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w sposob
zwyczajowo przyjety oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Brzesciu
Kujawskim.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 90/2026
Burmistrza BrzeScia Kujawskiego
z dnia 24 czerwca 2026 1.

Procedura ochrony danych osobowych przy prowadzeniu i aktualizacji Centralnego
Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

1. Podstawa prawna i cel procedury

Procedura okresla sposéb przetwarzania iochrony danych w zwiazku z realizacja zadan
polegajacych na udostgpnianiu i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora
Finansow Publicznych (dalej: CRU) informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora
finans6w publicznych (dalej: j.s.f.p.) lub na jej rzecz.

Wymogi prawne w tym zakresie zostaly uregulowane w art. 34a — 34d ustawy z 27.08.2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm. — dalej: u.f.p.), w rozporzadzeniu
Ministra Finansow 1 Gospodarki z 30.03.2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umdw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 440, dalej: rozporzadzenic
CRU) oraz w przepisach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE. L.z 2016r., poz. 119, dalej: ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

2. Podejmowanie dzialan przez osoby uprawnione

Do wykonywania czynnosci zwigzanych z udostgpnianiem i aktualizacja w CRU informacji
o umowach uprawnione sa osoby upowaznione przez kierownika j.s.f.p. i posiadajace konto
w systemie teleinformatycznym CRU.

3. Ocena i kwalifikowanie informacji o umowach i zawartych w nich danych do
publikacji w CRU

Przed wprowadzeniem informacji o umowie do CRU osoba uprawniona dokonuje oceny
dopuszczalnosci  udostgpnienia informacji w CRU, uwzgledniajac wymogi okreslone
w art. 34a u.f.p. Dane osobowe udostgpniane w CRU powinny by¢ ograniczone do oznaczenia
stron umowy. Wsréd informacji o stronach umowy wiekszos¢ odnosi¢ sie bedzie do
przedsigbiorcow, jednak moga tam znalez¢ sie informacje o osobach fizycznych, z ktorymi
umowa zostata zawarta. W przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznaczeniem
strony umowy jest imi¢ i nazwisko tej osoby (por. §3 pkt 2 rozporzadzenia CRU). W zakresie
oznaczenia stron umowy nie mieszeza si¢ inne dane 0sob fizycznych, w szczegdlno$ci numery
PESEL 1iadresy zamieszkania, ktére sa zawarte w umowach, jednak nie podlegaja
udostgpnianiu w CRU.



4. Anonimizacja danych przed ich publikacjag w CRU

Jezeli w zakresie informacji o umowie podlegajacych udostepnieniu w CRU znajdujq si¢ dane
osobowe, ktore podlegaja wylaczeniu z udostgpniania na podstawie art. 34a ust. 8 u.f.p.
(w CRU nie udostgpnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publiczne;j
podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 12-2b ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej), wowczas tego rodzaju dane nalezy zanonimizowac.
Dotyczy to w szczegdlnosci informacji obejmujacych wskazanie przedmiotu umowy, z ktorego
wprost badz posrednio mozliwe byloby ustalenie informacji odnoszacych si¢ do sfery
prywatnosci osoby fizycznej — w tym przypadku nalezy dokonaé anonimizacji tego rodzaju
danych. W przypadku wylaczenia jawnosci ze wzglgdu na prywatnos¢ osoby, w CRU nalezy
zamie$ci¢ wzmiankg o przyczynie wylaczenia jawnosci (jednostke redakcyjng i tytul aktu
prawnego stanowigcych podstawg prawna nieudostgpnienia informacji oraz nazwe organu lub
stanowisko osoby dokonujacej wylaczenia jawnos$ci informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7
pkt 9 u.f.p. oraz §3 pkt 7 rozporzadzenia CRU).

5. Wprowadzanie danych do CRU i udostepnianie informacji w CRU

Zgodnie z art. 34a ust. 10 u.f.p. informacje o umowie udostgpnia sig i aktualizuje w CRU bez
zbednej zwtoki, nie p6zniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub
zaistnienia zmiany informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza si¢ dni,
w ktorych wystapita awaria systemu teleinformatycznego w ktorym rejestr ten jest
prowadzony.

6. Realizacja praw oséb, ktérych dane dotycza w kontekscie CRU

Osobom fizycznym, ktorych dane przetwarzane sa w CRU przyshuguja uprawnienia okreslone
w przepisach ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Osoba, ktorej dane dotycza ma
prawo do uzyskania informacji o przetwarzaniu danych; zadania skorygowania informacji
nieprawidlowych (poprawienia btedéw, uaktualnienia nieaktualnych danych) oraz
w niektorych przypadkach zadana usunigcia danych.

6.1. Informowanie o przetwarzaniu danych, dost¢p do danych

Oprocz  informowania o przetwarzaniu danych wCRU przy zawieraniu umowy
z kontrahentem, na administratorze danych ciazy obowiazek udostgpnienia informacji
o0 przetwarzaniu oraz umozliwienia dostepu do danych w trakcie ich przetwarzania. Na Zadanie
osoby, ktérej dane dotycza nalezy udostepnié¢ jej informacje 1 umozliwi¢ dostgp do danych,
zgodnie z art. 15 rozporzadzenia 2016/679. Z uwagi na to, ze dane zawarte w CRU sg jawne
i dostgpne w Internecie, osoba, ktorej dane dotycza moze samodzielnie uzyskacé dostgp do
danych i pobra¢ kopig danych przetwarzanych w CRU.

6.2. Korygowanie danych

W przypadku, gdy osoba, ktorej dane dotycza wykaze, ze wprowadzone do CRU dane sa
nieprawidlowe (zawierajq btedy), badz osoba uprawniona stwierdzi nieprawidlowos¢ danych,
dane osobowe powinny zosta¢ skorygowane.



6.3. Aktualizacja danych

Jezeli dane osobowe udostgpnione w CRU sa nieaktualne, osoba uprawniona do zamieszczania
informacji w CRU powinna dokona¢ uaktualnienia takich danych. Informacja wskazujaca
podstawe dokonania aktualizacji powinna by¢ zamieszczona w CRU, zgodnie z art. 34a ust. 7
pkt 10 u.fip.

6.4. Usuwanie danych

Zgodnie z art. 34b ust. 6 u.f.p., informacje 0 umowie sg usuwane z CRU po uptywie pigciu lat,
liczac od konca roku, w ktéorym umowa przestala obowiazywacé. W mysl art. 34b ust. 6 u.f.p.
oraz rozporzadzenia CRU, usuwanie danych stanowi obowiazek kierownika j.s.f.p. 1 powinno
by¢ realizowane przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu j.s.f.p. - uzytkownikéw
konta j.s.f.p. w CRU.

7. Reagowanie na naruszenia ochrony danych w CRU

W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia, Zze przetwarzanie danych osobowych w CRU
stanowi naruszenie ochrony danych osobowych (np. w CRU ujawnione zostaly informacje
ingerujace w sferg prywatnosci osob fizycznych) osoba uprawniona do udostgpniania danych
w CRU ma obowiazek poinformowac o tym administratora danych, ktéry podejmuje stosowne
dziatania naprawcze i zaradcze.
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