ZARZADZENIE NR 63/2026
BURMISTRZA BRZESCIA KUJAWSKIEGO
z dnia 30 kwietnia 2026 r.

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT przez Gming Brzes¢ Kujawski

Na podstawie art, 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

(Dz. U. 22025 r. poz.1153, 1436, z 2026 1. poz. 252), art.3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. 0
szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. poz. 1454) w zwiazku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia
29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14)

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnoscei rozliczen podatku VAT w Gminie
procedury obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie gminne
jednostki organizacyjne wg wykazu stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,
sporzadzonego z podaniem petnej oraz skréconej nazwy jednostki.

§ 3. Zobowiazuje sie dyrektorow i kierownikow jednostek do dokonania przegladu
dochoddw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem
opodatkowania ich podatkiem od towaréw i ustug VAT, a w konsekwencji podziatu na trzy
kategorie, tj. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, objgte zwolnieniami od VAT
oraz objete stawkami VAT (23%, 8% i 5%).

§ 4. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz wiasnej gminy (i na odwrdét), a
takze odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi tymi jednostkami (w tym dostawa i
refakturowanie mediow), od 1 stycznia 2017 r. staja si¢ $wiadczeniami wewngtrznymi, ktére
dokumentowane sa nota ksiggows i nie sa uymowane w ewidencjach sprzedazy VAT ani w
czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie.

§ 5. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na
rzecz gminy muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego,
czyli: pelng nazwe gminy, jej adres 1 jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujgcego gming, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis
dyrektora lub kierownika jednostki .

§ 6.1. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

2. 7 dniem 01 kwietnia 2026 r. wszystkie jednostki organizacyjne wystawiajg faktury
w Krajowym Systemie e-Faktur (KSEF).

3. Ustala sie dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy w
systemie KSEF (dane do faktury wystawiane] w systemie KSEF):



Sprzedawca — Gmina Brzes¢ Kujawski
pl. Wiadystawa Lokietka 1
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP: 888-29-01-441
Podmiot inny/ Podmiot inny 1
Nazwa jednostki organizacyjnej gminy, jej adres i NIP
Rola 7: jednostka samorzadu terytorialnego — wystawca

4. Ustala si¢ dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakeji zakupu w
systemie KSEF (dane do faktury zakupowej w systemie KSEF):
Nabywca — Gmina Brzes¢ Kujawski

pl. Whadystawa Lokietka 1

87-880 Brzes¢ Kujawski

NIP: 888-29-01-441
Podmiot inny/ Podmiot inny 3
Nazwa jednostki organizacyjnej gminy, jej adres i NIP
Rola 8: jednostka samorzgdu terytorialnego — odbiorca

5. Ustala si¢ wzor numerowania wystawianych faktur : faktura nr kolejny w
czastkowej ewidencji sprzedazy VAT/miesige sprzedazy/rok wystawienia/nazwa skrécona
jednostki. Oprdcz numeru wlasnego, faktura posiada numer nadany przez system KSEF.

§ 7. Poczgwszy od 01 stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ dyrektorow i kierownikdéw
jednostek do obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy VAT za
poszczegolne miesigce rozliczeniowe.

§ 8. Jesli jednostee przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
zobowigzuje sie dyrektorow i kierownikow jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji
zakupow VAT za poszczegolne miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupdéw
powinna by¢ prowadzona wylgcznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z
ktorych jednostka posiada — wynikajace z ustawy o VAT - prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylgcznie wowczas, gdy dokonany
zakup zwiagzany byt z czynnosciami jednostki, ktére zostaly opodatkowane stawkami podatku
VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

§ 9. Wymagane ewidencje prowadzone sa w sposob elektroniczny przy uzyciu
programu komputerowego stosowanego przez poszczegdlne jednostki.

§ 10. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek do:

1/ wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczanie podatku od towardw i
ustug VAT w jednostce,

2/ sporzagdzenia w wersji elektronicznej comiesigeznej czastkowej deklaracji VAT-7 (rowniez
deklaracji zerowych) i przestanie jej w formie pliku JPK w terminie do 21 — go dnia
nastepnego miesigca do Urzedu Miejskiego w Brzesciu Kujawskim przez system e-Dor¢czen
na adres: AE:PL-89124-18956-HDWCE-23,

3/ przekazania na wyodrebniony rachunek bankowy Gminy srodkow pienigznych na zaplate
podatku VAT wynikajgcej z deklaracji czastkowej VAT,

4/ dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce, a w
szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,



5/ przechowywania ewidencji dot. podatku VAT w dokumentach jednostki.

§ 11. Agregacja danych zawartych w JPK dostarczonych przez jednostki nastgpuje w
Urzedzie Miejskim w Brzesciu Kujawskim celem sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7 dla
Gminy.

§ 12. W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania
podatkowego lub postgpowania kontrolnego, jednostki zobowiazane sa do przekazywania do
urzgdu wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika
urzedu zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT.

§ 13. Zarzadzenie niniejsze stanowi element polityki rachunkowosci Gminy Brzes¢
Kujawski.

§ 14. Traci moc Zarzgdzenie Nr 14/2016 Burmistrza Brzescia Kujawskiego z dnia 20
grudnia 2016 r. w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT przez Gming Brzes¢
Kujawski.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, dyrektorom 1
kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 16.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz
pierwszy do rozliczenia podatku VAT za m-c kwieciefi 2026 r.

3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w
sposéb zwyczajowo przyjety oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Brzesciu Kujawskim.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 63/2026
Burmistrza Brzescia Kujawskiego
z dnia 30 kwietnia 2026 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Brzesé¢ Kujawski objetych wspélnym

rozliczaniem podatku od towaréw i uslug

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Brzesciu Kujawskim /CUW/
al. Wladystawa Lokietka 1A
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883127676
REGON 365968604

2. Szkota Podstawowa Nr 1 im. Wt. Lokietka /SP1/
ul. Krélewska 21
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883059816
REGON 000262562

3. Przedszkole Publiczne Nr 1 KRAINA BAJEK /PP1/
ul. Krolewska 21
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883060794
REGON 910038691

4. Zespot Szkol Nr2 /Z82/
ul. Konarskiego 63
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883059851
REGON 340357345

5. Szkota Podstawowa w Wiencu im. Kornela Makuszynskiego /SPW/
ul. Szkolna 1
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883059839
REGON 001170030

6. Szkota Podstawowa w Brzeziu im. Leopolda Juliana Kronenberga /SPB/
Brzezie 63
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883059868
REGON 001170000



7. Zaktad Ustug Komunalnych /ZUK/
al. Wtadystawa Lokietka 1
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883178136
REGON 543363564

8. Brzeski Osrodek Sportu i Rekreacji /BOSiR/
ul. Traugutta 29
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883154207
REGON 521138637

9. Urzad Miejski /UM/
pl. Wiadystawa bLokietka 1
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8881026712
REGON 000527492

10. Brzeski Osrodek Pomocy Spotecznej /BOPS/
ul. Krélewska 5
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8882890200
REGON 384643507

11. Ztobek Brzeskie Skrzaty /ZBK/
ul. Krélewska 5
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883149821
REGON 388561440

12. Ztobek Wieniecka Kraina Malucha /ZW/
Wieniec, ul. Szkolna 1
87-880 Brzes¢ Kujawski
NIP 8883146254
REGON 386135979




