OFERTA PRACY NA STANOWISKO GONCA

Urzad Miejski w Brzesciu Kujawskim
poszukuje kandydatek/kandydatow na stanowisko:

GONIEC

Miejsce pracy: teren miasta i gminy Brze$¢ Kujawski

Komorka organizacyjna: Referat Organizacyjny — Kancelaria Ogolna

Wymiar etatu: pelny etat, wynagrodzenie zasadnicze uzaleznione od posiadanych kompetencji
1 doswiadczenia, ksztattujace si¢ w przedziale od 4806,00 zt do 6380,00 zt brutto (zgodnie
z regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Migjskiego w Brzesciu Kujawskim) oraz inne
sktadniki wynagrodzenia na podstawie przepiséw dotyczacych wynagradzania pracownikow
samorzgdowych 1 regulaminu wynagradzania pracownikoéw Urzedu Miejskiego w Brzesciu
Kujawskim.

1. Wymagania niezbedne:

3
2)
3)
4)

S)
6)

7)
8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztatcenie minimum $rednie,

znajomos¢ topografii miasta i gminy Brzes$¢ Kujawski,

znajomos$¢ przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, w tym w szczegolnosci
rozdzialu dotyczgcego doreczen,

prawo jazdy kategorii B,

posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na wlasciwe wykonywanie zadan gonca,

posiadanie nieposzlakowane] opinii.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

sprawna organizacja pracy,
obowigzkowosé,
rzetelnose,
dyspozycyjnos¢,
zaangazowanie,

3. Zakres zadan na stanowisku:

)
2)
3)

4)

przygotowanie/segregowanie korespondencji do doreczenia,

dorgczanie korespondencji na terenie miasta i gminy Brzes¢ Kujawski,

dokonywanie miesigcznych rozliczen ilosci dor¢czonych  korespondencji  oraz
pozostawionych ,,awizo”,

wykonywanie innych czynnosci poleconych przez bezposredniego przelozonego
mieszczacych si¢ w zakresie zadan zajmowanego stanowiska.



4. Wymagane dokumenty:

D

list motywacyjny oraz CV wraz z podpisang klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojejf ofercie pracy
dla celow niezbednych do realizacji procesu rekrutacii, na zasadach okreslonych w
rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U UE.L.2016.119.1), przez Urzqd Miejski w Brzesciu
Kujawskim, pl. Wiadysliawa Lokietka 1, 87-880 Brzes¢ Kujawski”

List motywacyjny, CV oraz klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
winny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem.

kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oswiadczenie kandydata potwierdzajgcego obywatelstwo,

kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem)
potwierdzajgce wyksztatcenie, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 2 niniejszego ogloszenia,
oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,
oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych,

oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winne by¢ wilasnor¢eznie podpisane i ztozone osobiscie
w Urzedzie Miejskim w Brzesciu Kujawskim w Punkcie Obstugi Interesanta lub dostarczone
listownie w terminie do dnia 18.02.2026 r. godz. 15% pod adresem:

Urzad Miejski w Brzeéciu Kujawskim
pl. Wiadystawa Lokietka 1,
87-880 Brzesé¢ Kujawski

w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

»Oferta pracy na stanowisko gonca”

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wplywu do Urzedu
Miejskiego) nie beda rozpatrywane. Szczegdétowych informacji w przedmiocie ww. oferty pracy
mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (054) 2316312 lub w pokoju nr 12 w tut. urzgdzie.




