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BI.11.271.53.2025.N2Z

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Gmina Brzes¢ Kujawski, dziatajac na podstawie § 4 ust. 2 pkt 3a) Zarzadzenia
nr 139/2021 Burmistrza Brzescia Kujawskiego z dnia 05 lipca 2021 r. zaprasza do ztozenia oferty
na realizacje zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt
netto, w sprawie zamodwienia, ktérego udzielenie wytaczone jest z obowigzku stosowania ustawy
z 11.09.2019r. - Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.)

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Kod CPV 64110000-0 ustugi pocztowe

Kod CPV 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listéw
Kod CPV 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek
Kod CPV 64121100-1 ustugi dostarczania poczty

Kod CPV 64121200-2 ustugi dostarczania paczek

Kod CPV 64120000-3 ustugi dostarczania paczek

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug pn.: Swiadczenie ustug pocztowych
dla Urzedu Miejskiego w Brzesciu Kujawskim w roku 2026.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Brzesciu Kujawskim w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytki
listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie), jak réwniez zwrot przesytek niedoreczonych
po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820.).

Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych
ustug sa szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Rodzaje przesytek, zwrotéw,
paczek pocztowych, ich przedzialy wagowe oraz gabaryty kopert, Zamawiajacy opracowat
w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia w zakresie ustug pocztowych, ktére byty
$wiadczone przez dotychczasowego Wykonawce. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego
dostarczane bedy przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranicg, na podany
adres badz wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem okreslonych stosownymi
przepisami zasad i warunkéw skutecznego i terminowego doreczania pism, zgodnie
z wigzgcymi Rzeczpospolita Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi $wiadczenia
ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw §wiatowego Zwigzku Pocztowego. Nadawane



przez Zamawiajacego przesytki, bedg w przypadku awizowania odbierane przez adresatow
we wiasdciwie oznaczonych statych placdwkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie
w kraju.

W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych swiadczonych do ustug
objetych zamdwieniem, a nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang
zastosowane optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Termin wykonania: od 02-01-2026 r. do 31-12-2026r.

Termin pfatnosci — przelewem w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania
faktury przez Zamawiajgcego, za kazdy okres rozliczeniowy (okres rozliczeniowy — jeden
miesigc kalendarzowy).

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

1) O zamowienie moze ubiega¢ sie wykonawca, ktéry posiada uprawnienia
do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetych przedmiotem zamdwienia,

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania firmy,

3) Oferta musizawierac nazwe i adres oferenta oraz numer telefonu oraz adres e-mail.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

5) Podpisang przez Wykonawce lub osobe upowazniong oferte nalezy ztozyé
na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

6) Do oferty nalezy przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

a) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku firm/osob prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza),

b) formularz cenowy (zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania),

c) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (zatgcznik nr 3
do niniejszego zapytania),

d) klauzulg informacyjna z art. 13 RODO (zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania),

e) oswiadczenie wykonawcy - przeciwdziatanie wspieraniu agresji (zatgcznik nr 5
do niniejszego zapytania).

lll. Kryteria oceny ofert
Cena—100 %
IV. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny ofert
Punkty przyznawane za kryterium oceny ofert bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru:
Liczba punktéw = (Cmin / Cof) * 100 * waga

gdzie:



- C min - najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez
wykonawcow, ktorzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert
- C of — cena podana w ofercie ocenianej

V. Termin i miejsce ztozenia ofert

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej w formie skanu
oferty podpisanej przez osobe upowainiong na adres: natalia.zywiczka@brzesckujawski.pl
w terminie do 16.12.2025 r. do godz. 09:00.

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym wzorze — Formularz oferty (zatacznik nr 1).

Zaoferowana cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji
zamoéwienia.

W temacie korespondencji nalezy wskaza¢: Oferta na Swiadczenie usfug pocztowych
dla Urzedu Miejskiego w Brzesciu Kujawskim w roku 2026.

VL. Istotne informacje

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych na wykonanie
zamoOwienia. Oferty czeéciowe nie bedga rozpatrywane.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w nastepujacych
przypadkach:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktdorg Zamawiajacy bedzie mogt
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

b) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeséniej
przewidzie¢,

¢) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta,

d) wszystkie oferty odrzucono,

e) zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania réwniez bez podania
przyczyny.

3) Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w nastepujgcych przypadkach:

a) oferta nie bedzie opatrzona podpisem,

b) oferta bedzie opatrzona podpisem osoby, ktéra nie jest uprawniona do reprezentowania
Wykonawecy;

c) oferta bedzie niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia,

d) oferta nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych informacji.

4) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek; a w przypadku rozbieznosci w kwotach wyrazonych liczbowo
i stownie, Zamawiajgcy jako wtasciwg przyjmie kwote wyrazong stownie.

5) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.



6) Z wybranym Wykonawcg, Zamawiajacy podpisze umowe.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw powigzanych osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a Wykonawcq polegajace w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika

4) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej,

5) Pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

VIl.Termin realizacji zamowienia:

Przedmiot zamowienia zostanie wykonany w terminie od 02-01-2026 r do 31-12-2026 r.
Osobg upowainiong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:
Ewelina Abbott —tel. 0 54 231 63 10

Vill.  Klauzula informacyjna RODO:

W zwigzku z realizacja wymogdw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Brzes¢ Kujawski,
pl. Wiadystawa tokietka 1, 87-880 Brzes¢ Kujawski, tel. 54 230 48 68, email:
sekretariat@brzesckujawski.pl , reprezentowana przez Burmistrza Brzescia Kujawskiego

2. Burmistrz Brzescia Kujawskiego wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD),
z ktérym moina sie skontaktowaé mailowo: dane.osobowe@brzesckujawski.pl
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zwigzku
z zapytaniem ofertowym w postepowaniu o zamowienie, ktdrego wartos¢ nie przekracza
130 tys. zt

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

— ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001r. o dostepie do informacji publicznej,

— art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacego

— naadministratorze



5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg zostaé: uprawnione podmioty i organy
publiczne wymienione w ustawach, podmioty wykonujgce ustugi archiwizacyjne oraz
niszczenia dokumentacji, podmioty S$wiadczace ustugi obstugi prawnej w zakresie
realizowanych postgpowan, podmioty Swiadczace ustugi informatyczne w zakresie systemoéw
przetwarzajgcych dane osobowe, jak réwniez osoby upowaznione do tego na podstawie
przepisow prawa, operatorzy pocztowi, operatorzy systeméw ptatnosci elektronicznych

6. Pani/Pana dane nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 4 lat od momentu
poinformowania uczestnikow postepowania o wytonieniu najlepszej oferty

8. Posiada Pan/i prawo :zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takie
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania,

a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku
prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania. Przystuguje
Pani/Panu réwniez prawo

do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
9. Z powyizszych praw mozna skorzysta¢ poprzez kontakt pisemny na adres Administratora
lub elektronicznie na e-mail: dane.osobowe@brzesckujawski.pl

10. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu.

11. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie beda analizowane w taki sposéb, aby
stworzy¢ doktadny opis

jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).poprzez kontakt pisemny na adres: Urzad Miejski
w Brzesciu Kujawskim, pl. Wtadystawa tokietka 1, 87-880 Brzesé¢ Kujawski, lub mailowo:
dane.osobowe@brzesckujawski.pl

St

Zataczniki:

—  Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

— Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

—  Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu
—  Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie RODO

— Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie wykonawcy — przeciwdziatanie wspieraniu agresji



