ZARZADZENIE NR 157/2025
BURMISTRZA BRZESCIA KUJIAWSKIEGO
z dnia 21 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2025 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120, 295; z 2024r. poz 619, 1685, 1863; z 2025r. poz. 1218)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skiadnikow majatkowych Gminy Brzesé Kujawski
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku.

§2. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:
1) Przewodniczacy Komisji - Pani Monika Podlewska
2) Cztonek Komisji - Pan Damian Chetminiak,

3) Cztonek Komisji - Pan Stawomir Wolski

§3. Skiad zespotéw spisowych, terminarz, rodzaj, forme, metode, technike inwentaryzacji oraz
miejsce czynnosci spisowych okresla harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych, stanowigcy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§4. Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace sktadniki majgtkowe:

1) $rodki trwate: nieruchomosci, w tym budynki i budowle oraz maszyny i urzadzenia

zaliczane do srodkow trwalych,

2) urzadzenia trudno dostgpne zaliczane do $rodkow trwatych,
3) pozostate srodki trwate,

4) druki $cistego zarachowania,

5) srodki pienigzne w kasie,

6) $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych,

7) kredyty i pozyczki,

8) naleznosci 1 zobowigzania,



9)

10)
1)
12)
13)
14)

dlugoterminowe aktywa finansowe — udziaty,

grunty, w tym grunty stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

srodki trwale w budowie,

wartosci niematerialne 1 prawne,

obce skladniki majatku w uzyczeniu przez Urzad Migjski Brzes¢ Kujawski,

whasne skiadniki majatkowe powierzone innym jednostkom,

§5. Za sprawny, terminowy i prawidfowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6. Cztonkowie Komisji oraz zespotéw spisowych zobowigzani sg do rzetelnego, terminowego
i prawidtowego przeprowadzenia spisu, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7. Wyniki inwentaryzacji winne by¢ uj¢te w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§8. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zaljcznik do Zarzadzenia nr 157/2025 Burmistrza
Brzescia Kujawskiego z dnia 21 listopada 2025 r.

Harmonogram czynno$ci inwentaryzacyjnych

§1. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 01.12.2025 r. do dnia 25.03.2026 r.

wedhug harmonogramu.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢puje:
1) w drodze spisu z natury na dziefi 30.11.2025 r., a ustalenie stanu na dzien 31.12 2025 r.
nalezy dokona¢ w drodze zwigkszen lub zmniejszen pomiedzy datg spisu, a 31.12.2025 r.
Czynnosci spisowe nalezy zakonczy¢ do 15 stycznia 2026 1.
b) w drodze uzgodnienia salda na dzief 31.12.2025 r.
¢) w drodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego, przy czym mozna
Ja zakonczy¢ nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

d) spis srodkéw pienigznych w kasie na ostatni dzien roku kalendarzowego.

§2. 1. Do zespoléw spisowych powotuje si¢ nastgpujace osoby:

N“g;:ﬂiisg[::ﬂu Powolane osoby
I Pani Monika Kwiatkowska
Pani Katarzyna Szczgsna
I Pani Matgorzata Adamczewska
Pani Joanna Bykowska
I Pani Milena Kosmalska
Pani Daria Olszewska
- Pani Justyna Ziotkowska
: Pan Piotr Pakulski
v Pani Justyna Ziemecka
Pani Olga Maniszewska
i Pani Dorota Czmara
Pani Monika Mikotajewska
VII Pani Sylwia Szelezinska-Sekretarska
Pani Sylwia Osinska
Pani Jarostaw Sobieraj
VIII .
Pani Katarzyna Klarkowska
IX Pani Marlena Pinkowska-Gawlowska




Pani Justyna Malecka
- Pan Krzysztof Matuszewski
Pan Wojciech Ciupalski
X Pan Marcin Janusz
Pan Radostaw Augustyniak
XII Pani Grazyna Zielinska
Pani Agata Morawska
X Pani Agnieszka Procelewska
Pani Monika Szafranska
Pani Ilona Rutkowska
X1V N
Pan Grzegorz Czarniak
Pani Anna Wolska
XV ) .
Pani Karolina Jasinska
XVI Pani Katarzyna Sieczkowska
Pani Karolina Rohde
XVII i
Pani Natalia Zywiczka
VI Pani Ewa Jaskulska
Pan Piotr Gorzycki

2. Do przeprowadzenia spisu mienia znajdujacego si¢ w budynku Urzgdu Miejskiego w Brzesciu
Kujawskim - Zespot spisowy nr L, IL, 111, VI, XII i XVIIL

3. Do przeprowadzenia spisu mienia znajdujgcego sie poza budynkiem Urzedu Miejskiego - Zespot
spisowy nr IV, V, VI, VII, VIIL, IX, X, XI, XTI, XVIIi XVIIL

4. Zespoly do weryfikacji: XII, XIII, XIV, XV i XVL

5W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia czynnosci  inwentaryzacyjnych

i zminimalizowania ryzyka zwigzanego z nieobecnoscia pracownikéw wyznacza si¢ 0soby

reZErwWowe:
1) Pani Ewelina Abbott;
2) Pan Radostaw Suchomski

§3. 1. Sktadniki majatku wymienione w §4 zarzadzenia pkt 1 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury

2. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych do ktérych dostgp jest utrudniony, wymienionych w §4
zarzadzenia pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami, w formie protokotu weryfikacji sald konta.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §4 pkt 4, druki Scistego zarachowania,
nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury oraz poréwnania stanu faktycznego ze spisem

wynikajacym z ewidencji w formie protokotu.



4. Inwentaryzacja skladnikow majatku wymienionych w §4 zarzadzenia pkt 5, srodki pieniezne w
kasie, nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury w formie protokotu, w tym protokotu
inwentaryzacji kasy.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majgtku wymienionych w §4 zarzadzenia pkt 6-8 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankow i kontrahentéw potwierdzen sald.

6. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w §4 zarzadzenia pkt 9 — udzialy, nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, w
formie protokohu weryfikacji sald konta.

7. Inwentaryzacje gruntow, §4 zarzadzenia pkt 10, nalezy przeprowadzi¢ drogg porownania danych
z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi przez wydzial, w formie
protokotu weryfikacji sald konta.

8. Inwentaryzacj¢ Srodkow trwalych w budowie, §4 zarzadzenia pkt 11, nalezy przeprowadzi¢
drogg porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi
przez wydzial, w formie protokotu weryfikacji salda konta.

9. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w §4 zarzadzenia pkt 12, wartosci
niematerialne i prawne, nalezy przeprowadzi¢ przez porownanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych, w formie protokotu weryfikacji salda konta.

10. Mienie, ktére znajduje si¢ poza Urzedem, oddane innym jednostka na podstawie stosowanych
umow, w nieodptatne uzytkowanie, uzyczone-inwentaryzuje si¢ w oparciu o dane spisu z natury,
otrzymane z jednostki, w ktorej znajduja sie sktadniki majatkowe. Jednostka bgdaca w posiadaniu
mienia urzedu przeprowadza inwentaryzacje na takich zasadach jak inwentaryzacje wlasnych
sktadnikow majatkowych.

11. Sktadniki majatkowe objete ewidencja ilosciows nie podlegaja inwentaryzacji. W stosunku do
tych sktadnikow majatkowych nalezy dokonaé poréwnania zaisow w ksigdze inwentaryzacyjnej
ilosciowej ze stanem faktycznym — spisu ilo$ciowego dokonuje:
1) w budynku Urzgdu Migjskiego w Brzesciu Kujawskim — Zespot spisowy nr [, I1, 111, VI, XII
i XVIIL

2) Poza budynkiem Urzedu Miejskiego — Zespot spisowy nr [V, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI,
XII, XVII i XVIII.

§4. 1. Arkusze spisowe pobicra Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Ksiegowosci do dnia 11.12.2025r.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej jest zobowigzany do przeprowadzenia szkolenia oraz
szczegdtowego instruktazu czlonkéw komisji i zespotow spisowych do dnia 10.12.2025r.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 10.12.2025 r. majg obowigzek zlozyé
Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oswiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie dowody
przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw majagtkowych zostaly ujete w ewidencji
i przekazane do ksiggowosci.

4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej:



1) zlozy niezwlocznie, nie pozniej niz do dnia 15.01.2026r., Skarbnikowi Gminy
wypelnione arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny i rozliczenia réznic;

2) zlozy niezwlocznie, nie pdzniej niz do 25 marca 2026r, Burmistrzowi Brzescia
Kujawskiego sprawozdanic koficowe z przygotowania, przebiegu i rozliczenia prac
inwentaryzacyjnych oraz podsumowanie wynikow spisu wraz z wnioskami

poinwentaryzacyjnymi,

Termin rozliczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 25 marca 2026 r.

§5. l.Inwentaryzacjc nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukeji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Brzesciu Kujawskim z dnia 01 stycznia 2002 r.

2. Wzory o$wiadczen oraz protokoly stanowig zatgczniki do Instrukeji Inwentaryzacyjnej.
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